Regras e modo de Funcionamento de prova de avaliagao online 2020 _2021

Meios e Preparagao
- O aluno que se submeta a um exame online deve garantir as seguintes condices e meios:

= Um ambiente calmo e sossegado onde realizard a prova. Garantir a auséncia de outras pessoas ou
animais de estimacao

=  Computador (ou tablet desde que com ecrd de dimensdes razodveis) capaz de funcionar sem
interrupcoes, ligado em continuo a uma tomada de electricidade.

= Uma ligacdo a internet estavel e de qualidade (tome atencdo a utilizacdo de dados méveis pode
implicar custos adicionais)

= Apresenca de uma camara e de microfone

= Meios de digitalizacdo de prova: scanner fixo ou preferencialmente smart phone ou iphone com
aplicacOes de digitalizacdo como por ex. Adobe Scan, Scanner pdf (Google play ou Apple store). A
aplicagdo deve ser testada muito antes do dia da prova... garantindo que o aluno consegue enviar

um Unico ficheiro pdf com as vdrias paginas da prova.

Se o aluno ndo conseguir garantir os meios supracitados deve contacta o mais depressa possivel o director de

curso através do e-mail lem@demgi.estgv.ipv.pt (Engenharia Mecéanica) ou Igi@demgi.estgv.ipv.pt (Gestdo

Industrial) respectivamente.

-A preparacdo do exame deve ser feita com antecedéncia e deve cumprir com os seguintes requisitos

= A camara deve permitir a visualiza¢do da area de trabalho do aluno que deve incluir ambas as maos,
as folhas onde estard a escrever assim como as restantes, a maquina de calcular (com carga maxima)
caso seja necessdria, material de escrita (previamente testado) e uma eventual garrafa de agua.

= No caso de a camara estar acoplada ao ecr3, o PC devera permitir as condi¢Ges acima mencionadas
assim como a visualizacdo do ecra por parte do aluno, uma vez que o enunciado da prova sera
partilhado através do ecra. Durante a prova a comunicacao entre docente e aluno também sera feita
de forma escrita e através do chat, dai que a capacidade de olhar para o monitor seja essencial.
Talvez seja necessario elevar o computador portatil para permiti tal dngulo. A sugestdo é que a
camara esteja apontada a % para a area de trabalho (ver foto do tipo de imagem que se deve ver no

PC).
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= Sobre a area de trabalho visivel deverd estar apenas o nimero de folhas necessarias para o exame

(aconselhamos um numero exagerado de folhas ja que ndo sera permitido o aluno ausentar-se para

ir buscar mais folhas ou pedir a alguém que lhas traga).
= As folhas ndo podem ter nada escrito.

= Nao poderdo ser usados auscultadores de qualquer tipo.

Check-in

Meia hora antes da hora marcada no calendario de exames o aluno

deve aceder a sala virtual a partir do link fornecido pelo docente,
usando como nome de utilizador o nome do aluno (primeiro e

ultimo) e o nimero mecanografico.

Devera entrar com o microfone desligado e a cdmara ligada. O

fundo da imagem devera ser o real e ndo devera estar desfocado.

Durante o check-in o docente fard as corre¢bes que achar

necessdrias no angulo de visdo.

A sessdo serd gravada para efeitos de controlo. O ficheiro da

gravagao sera destruido apds corregao das provas.

Durante o acesso o aluno vera no monitor as imagens dos colegas e do docente. Devera minimizar as janelas

de imagem e abrir o separador do “bate-papo/chat” colocando-a no canto superior direito do monitor.

Realizag¢do da prova

Ap0s verificadas as condi¢des de execugdo, o enunciado do exame serd apresentado. O docente pedira que

todos confirmem se conseguem ver o enunciado em condigdes. Em caso afirmativo deverdo levantar a mao,

usando para tal o comando do programa para tal.

A partir deste instante nao mais poderao tocar no computador ou telemével.

O docente dd inicio a prova.



Durante a prova ndo sera permitida a auséncia dos alunos da zona de trabalho. As camaras e microfones

devem estar ligados em permanéncia.
Se a liga¢ao do IPV cair, o tempo de pausa sera compensado no tempo de dura¢ao da prova

Se a liga¢ao do aluno cair por mais do que cinco minutos sera considerada a anula¢ao da prova do aluno

em questao.

Se durante a prova o aluno pretender desistir, o aluno deverd dobrar ao meio as folhas escritas e depois
deverd comunica-lo pelo chat de forma privada para o docente com a seguinte mensagem “[nome completo
do aluno], com o n? [nimero mecanografico] declara que desiste”. Apds confirmacao do docente podera

abandonar a sessdo.
N3ao serd permitido entregar a prova antes do periodo de submissao.

A prova devera ser resolvida em letra compreensivel e organizada. A ordem de resposta das questées pode

ser alterada desde que devidamente assinaladas.

O cabecalho das paginas devera ser deixado em branco.

Submissao

Apds a conclusdo do periodo de execugdo da prova, comega o periodo de submissdao com duragdao maxima

de 15 minutos. Durante este intervalo de tempo, o enunciado deixara de ser partilhado.

No cabegalho de cada pagina, o aluno deve assinar da forma presente no cartdo do cidaddo, escrever o
numero mecanografico e numerar as paginas na forma “pagina 1 de [niumero total de paginas]”. Cada folha

frente e verso tem duas paginas. Todas devem estar assinadas e numeradas.

Com a aplicagdo instalada no telemdvel devem criar um Unico documento pdf com todas as paginas da

resolugao.

O ficheiro deve ser enviado por e-mail para o enderego fisicademgi20202021 @gmail.com com o tema

“Inome completo do aluno] [nimero mecanografico]”.

O e-mail devera entrar até 15 minutos apds a hora de término da prova

Check out

Todos o e-mail’s considerados serdo verificados assim como os ficheiros enviados. E avaliada a sua
legibilidade. O docente comunica a cada aluno a validac3o da sua prova. A medida que a confirmacdo é feita,

o aluno pode sair da sessao.


mailto:fisicademgi20202021@gmail.com

